L. dz.PO.1.26.2.11.2014 Kielce, dnia 27.08.2014r.

Zaproszenie do skladania ofert

Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie w Kielcach w ramach procedury rozeznania rynku
zaprasza do przedstawienia oferty cenowej na zorganizowanie i przeprowadzenie warsztatow
7 zakresu kreowania wizerunku dla dorostych uczestnikow pilotazowej czgsci projektu p.n.
Schematom STOP! Wspdlne dziatania instytucji pomocy spolecznej i instytucji rynku pracy —
pilotaz” wspotfinansowanego przez Uni¢ Europejska w ramach Europejskiego Funduszu
Spotecznego.

Zamawiajacy:

Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie w Kielcach,
ul. Wrzosowa 44
25-211 Kielce

Postanowienia ogélne:

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zmiany niniejszego zaproszenia przed terminem
sktadania ofert.

Ustuga realizowana bedzie na podstawie umowy, podpisanej przez strony, okreslajacej zakres
ushug oraz ceng.

Przedmiot zaméwienia:

. Zorganizowanie i przeprowadzenie warsztatow z zakresu kreowania wizerunku.
Warsztaty obejmowaé beda minimum 10 godzin:
1) 3 godziny (doradca zawodowy): autoprezentacja — pierwsze wrazenie kluczem do
sukcesu - rozmowa kwalifikacyjna.
2) 2 godziny (psycholog): samoakceptacja.
3) 5 godzin (wizazysta) tematyka:
a) Nabycie umiejgtnosci kreowania wizerunku, stylu ubierania sig,
kolorystyki ubran, fryzury, makijazu, budowania pozytywnego wizerunku;
b) Nabycie praktycznych umiejetnosci wykonywania makijazu, elementow
charakteryzacji oraz makijazu na rézne okazje;
¢) Zdobycie wiedzy z zakresu teorii barw, dobierania koloréw do typu urody,
korekcji defektow i technik makijazu;
d) Aktualne trendy w modzie wspolczesnej, dobor ubioru do rodzaju
sylwetki, itp.
e) Omowienie ksztaltow twarzy i korekta twarzy;
f) Pokaz makijazu (na dowolnie wybranej uczestniczce) przy jednoczesnym
omawianiu techniki makijazu, tuszowanie niedoskonatosci;
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4) Ustuga bedzie $wiadczona na rzecz uczestnikow projektu wskazanych przez
Zamawiajacego;

5) Liczba uczestnikéw warsztatw — 23 osoby.

6) Przewidywana liczba godzin zaje¢ - 10 godzin dydaktycznych. Ustuga
szkoleniowa obejmuje 2 dni szkoleniowe.

7) Forma przeprowadzenia szkolen — wyktady, warsztaty/¢wiczenia.

Il Zorganizowanie mozliwosci skorzystania z wybranej ustugi fryzjerskiej (dla 23

uczestnikow warsztatéw — kobiet i mezczyzn) oraz profesjonalnego makijazu
dziennego dla 11 uczestniczek warsztatow (kobiet).
1) Usluga fryzjerska realizowana dla 11 uczestniczek warsztatow (kobiety)
obejmowac bedzie:
a) mycie glowy,
b) strzyzenie wlosow,
¢) farbowanie wtosow,
d) natozenie maski odzywczej na wlosy
e) modelowanie i uktadanie wltoséw
2) Ustuga fryzjerska realizowana dla 12 uczestnikoéw warsztatow (mezczyzni)
obejmowac bedzie:
a) mycie glowy,
b) strzyzenie wlosow,
¢) nalozenie odzywki na wlosy
3) Usluga profesjonalnego makijazu dziennego dla 11 kobiet obejmowaé bedzie:
a) regulacje brwi,
b) demakijaz i przygotowanie twarzy do makijazu
¢) wykonanie profesjonalnego makijazu dziennego
4) Beneficjenci projektu skorzystaja z w/w ustug w zakresie wybranym przez siebie.
Zamawiajacy zaplaci za faktycznie wykonane czynnosci sktadajgce sie na dang
ushuge.

III. Zobowiazania Wykonawcy:

1Y)
2)

3)

4)

5)

6)

Zapewnienie  kadry dydaktycznej posiadajgcej wyksztalcenie i doswiadczenie
odpowiednie dla tematyki warsztatow.
Wykonawca zobowigzany jest zapewni¢ uczestnikom na wlasnos¢ niezbedne materiaty
wspierajace potrzebne do przyswajania wiedzy teoretycznej oznaczone logotypami
Unii Europejskiej, Europejskiego Funduszu Spotecznego, Programu Operacyjnego
Kapital Ludzki, zgodnie z wytycznymi z dnia 4 lutego2009 roku Departamentu
Zarzadzania Europejskim  Funduszem Spolecznym  Ministerstwa Rozwoju
Regionalnego.
Wykonawca zobowigzany jest do przekazania 1 kompletu materiatow szkoleniowych
Zamawiajgcemu w celu archiwizacji.
Wykonawca jest zobowigzany opracowa¢ w uzgodnieniu z Zamawiajgcym w terminie
3 dni od dnia podpisania Umowy szczegdtowy harmonogram uwzgledniajacy m.in.:

a) termin rozpoczecia i zakonczenia realizacji zadania,

b) dni i godziny rozpoczecia i zakonczenia zaje¢ w zadaniu,

c) dokladny adres miejsca realizacji zadania.
Wykonawca jest zobowigzany do prowadzenia listy obecnosci uczestnikow. Obecnosé
uczestnika kazdorazowo bedzie potwierdzana jego wlasnorecznym podpisem.
Wykonawca jest zobowigzany do pisemnego informowania o kazdej nieobecnosci
uczestnika kursu w dniu jego wystgpienia, najszybciej jak to mozliwe.
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7) Wykonawca z przebiegu realizacji zadania przygotuje dokumentacje fotograficzng /na
plycie CD/, ktéra sktada¢ si¢ bedzie z co najmniej 10 zdje¢ grupowych
oraz indywidualnych dla kazdego uczestnika (przed wykonaniem ushugi fryzjersko-
kosmetycznej i po wykonaniu ustugi fryzjersko-kosmetycznej).

8) Wykonawca jest zobowigzany do przeprowadzenia ankiety oceniajacej poziom
zdolnosci uczestnikow, przed rozpoczeciem i po jego zakonczeniu.

9) Wykonawca jest zobowigzany do potwierdzenia uczestnictwa osoby w formie:
dyplomu/certyfikatu/zaswiadczenia ~wydawanego uczestnikom —  opatrzonego
wymaganymi logami oraz tytutem projektu oraz informacjami o terminie i wymiarze
godzin warsztatow

10) Wykonawca zobowiazany jest do zapewnienia wszystkim uczestnikom warsztatéw
po jego zakonczeniu upominku o wartosci 100,00 zt. ktéry moze obejmowaé
nastepujace kategorie kosmetykow pielegnacyjnych:

a) zestawu kosmetykow dla kobiet ( np. krem, balsam, odzywka, antyperspirant,
zel pod prysznic itp.)

b)  zestawu kosmetykow dla mezczyzn (np. krem, pianka do golenia, plyn po
goleniu, antyperspirant, zel pod prysznic itp.).

11) Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do wizyty monitorujacej przebieg warsztatow
w trakcie jego trwania, celem sprawdzenia prawidtowosci jego realizacji.

12) Wykonawca zobowiazany jest do realizacji przedmiotu zamdéwienia w granicach
Miasta Kielce z zastrzezeniem, ze czesé teoretyczna ma odbywaé sie w Kielcach ul.
Okrzei 18 pokoéj nr 9 Biuro Projektu ,,Schematom STOP!...”/Centrum dla rodzin.
Wykonawca zobowigzany jest do zapewnienia odpowiedniego wyposazenia /m.in.
materialy i pomoce dydaktyczne oraz inne niezbedne wyposazenie potrzebne do
prawidlowego przeprowadzenia warsztatbw. Wszystkie pomieszczenia oraz
wykorzystywany sprzet, z ktorych beda korzysta¢ uczestnicy projektu beda spetnialy
wymogi wynikajace z przepiséw BHP, sanitarnych i p.poz.

13) Miejsca, w ktorych realizowane beda zajecia winny byé odpowiednio oznaczone
logotypami Unii Europejskiej, Europejskiego Funduszu Spotecznego, Programu
Operacyjnego Kapital Ludzki, zgodnie z wytycznymi z dnia 4 lutego 2009 roku
Departamentu Zarzadzania FEuropejskim Funduszem Spotecznym Ministerstwa
Rozwoju Regionalnego.

14) Wykonawca zobowiazany jest zrealizowaé przedmiotowa ustuge (czes$¢ teoretyczna)
w godzinach pomigdzy 7.30 a 15.30, w dniach od soboty do niedzieli. Dzienna ilos$¢
godzin zaje¢ moze obejmowaé¢ maksymalnie 5 godzin dydaktycznych z dwoma
przerwami po 15 minut. Wykonawca zobowigzany jest zrealizowa¢ cze¢$¢ praktyczng
w godzinach 8.00 — 20.00 w dniach od poniedziatku do soboty.

15) Wykonawca zobowigzany jest do sporzadzania i prowadzenia dokumentacji
wykonanych ustug na zasadach i w formie wskazanej przez Zamawiajacego.
W terminie 7 dni od dnia zakonczenia realizacji ustugi Wykonawca zobowigzany jest
do przekazania Zamawiajacemu w oryginale nastepujacych dokumentow:

a) listy obecnosci uczestnikow z kazdego dnia warsztatow;

b) rejestru wykonanych uslug w ramach czgéci praktycznej warsztatow
z wyszczeglOlnieniem ustug dla poszczegdlnych uczestnikow warsztatow
poswiadczonych podpisem uczestnika

¢) potwierdzenia przez uczestnikéw szkolenia odbioru materiatéw szkoleniowych
1 upominkéw;

d) dziennikow zajeé;

e) dokumentacji fotograficznej /co najmniej 10 zdje¢ grupowych oraz
indywidualnych dla kazdego uczestnika przed wykonaniem ustugi fryzjersko-
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kosmetycznej i po wykonaniu ushugi fryzjersko-kosmetycznej/ dokumentujaca
warsztaty;

f) ankiety oceniajacej poziom zdolnosci uczestnikéw przed rozpoczeciem kursu
1 po jego zakonczeniu;

g) po zakonczeniu warsztatow ,,Ogdélne podsumowanie przeprowadzonych
warsztatow” w postaci sprawozdania.

Uslugg nalezy zorganizowa¢ w okresie: od dnia podpisania umowy do dnia 31.10.2014 r.
Termin zaplaty:

Wyptata wynagrodzenia - przelew 30 dni od dnia dostarczenia prawidlowo wystawionej
faktury wraz z dostarczeniem dokumentacji o ktérej mowa w pkt III. ppkt 16 zaproszenia
do sktadania ofert.

Spos6b porozumiewania sie:

Zamawiajacy porozumiewa sie¢ z Wykonawcami drogg elektroniczng. O$wiadczenia, wnioski
i zawiadomienia mogg by¢ rowniez przekazywane za pomoca telefaksu lub droga pocztowa.

- drogg elektroniczng na adres mail: pcpr.2.kielce@gmail.com,

- faksem na nr 41 343-33-35

- droga pocztowa na adres: Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie w Kielcach,
ul. Wrzosowa 44, 25-211 Kielce.

Osoby uprawnione do kontaktowania sie z wykonawcami:

- Nina Redzia — tel. 41 314 49 87

- Anna Mastowska — tel. 41 314 49 87

W ofercie prosimy o podanie:

- pelnej nazwy oferenta oraz doktadny adres, telefon, fax, mail,

- szacunkowa kalkulacj¢ kosztow z podaniem ceny brutto za przeprowadzenie czesci
teoretycznej warsztatow, ceny brutto za wykonanie poszczegdlnych zabiegéw fryzjerskich
i kosmetycznych,

- wstepnego harmonogramu zajec,

- date sporzadzenia oferty,

Termin skladania ofert:

Oferty nalezy zlozy¢ w terminie do 04.09.2014 roku do godz. 12:00.

Oferta moze zosta¢ ztozona:

- droga elektroniczng na adres mail: pcpr.2.kielce@gmail.com,

- faksem na nr 41 343-33-35

- droga pocztowa lub zlozona osobiScie na adres: Biuro Projektu ,,Schematom STOP!
Wspoélne dziatania instytucji pomocy spotecznej i instytucji rynku pracy - pilotaz”
ul. Okrzei 18, IV pigtro, lok. 9, 25-525 Kielce.
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Zamawiajacy planuje udzial 23 osob w warsztatach z zakresu kreowania wizerunku.
Jest to maksymalna liczba oséb, ktorg Zamawiajgcy skieruje na warsztaty. Cena za
zorganizowanie czeSci teoretycznej jest stala bez wzgledu na liczbe uczestnikéw.
Zamawiajacy zastrzega, ze upominki w postaci zestawéw kosmetykow oraz mozliwosé
skorzystania z ushugi fryzjerskiej i kosmetycznej otrzymajg tylko te osoby, ktére beda
uczestniczyly w pelnym zakresie w czgsci teoretycznej warsztatéw.

Inne postanowienia:

- w celu zapewnienia porownywalnosci wszystkich ofert Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo
do kontaktowania si¢ z Wykonawcami w celu uzupehnienia lub doprecyzowania ofert,

- Zamawiajacy dopuszcza mozliwo$é negocjacji warunkow realizacji ushugi z wybranym
Wykonawca,

- Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do odpowiedzi tylko na wybrang oferte w terminie
30 dni od dnia uplywu terminu na skladanie ofert, a takze informuje, ze ztozenie oferty
nie jest rtéwnoznaczne z jej wyborem,

- Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do rezygnacji z zamowienia bez podania przyczyny.

Niniejsze zaproszenie do sktadania ofert nie stanowi oferty zawarcia umowy w rozumieniu
przepisow Kodeksu Cywilnego, jak réwniez nie jest ogloszeniem w rozumieniu ustawy
Prawo zamowien publicznych. Potencjalni Wykonawcy nie bedg uprawnieni
do wystepowania z jakimikolwiek roszczeniami pienieznymi lub niepienieznymi w zwigzku
z przygotowaniem odpowiedzi na niniejsze zaproszenie.

podpis osoby upowaznionej

J
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